
实训室使用登记表
申请单位/部门：	             日期：
	申请人
	
	联系电话
	

	借用实训室

	例：综合实训中心C17（xxx实训室）

	借用时间
	例：xx年xx月xx日至xx年xx月xx日

	借用事宜
	

	[bookmark: _GoBack]实训室资产
	1.确认后填写

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	
	5.

	申请人签名
	
	申请部门领导签名
	

	实训（信息）
中心签名
	
	交接钥匙（密码）确认
	



注意事项
1. 此登记表前需在OA系统借用教室经教务处批准后填写；
2. 借用实训室仅限申请登记事由使用；
3. 使用完毕后需清理实训室卫生，桌椅归位，关闭设备电源、门窗灯等；
4. 爱护实训室内设施设备，如有损坏由借用部门负责赔偿；
5. 严格按照申请时间使用，超时需提前报备审批。

