附件1
自贡职业技术学院结业证换毕业证审批表
	姓 名
	
	学号
	
	联系电话
	

	身份证号
	
	二级学院
	

	专业名称
	
	班级
	
	学制
	

	结业证书编号
	
	入学时间
	

	未获得毕业证的原因
	学分未达到毕业标准     处分未解除
其他原因：                        
年   月   日

	二级学院审核

	1.该生是否达到人才培养方案要求的毕业标准：是    否    无
2.该生处分是否已解除：是    否    无

二级学院负责人签字（盖章）：    年   月   日

	财务处审核
学费、重修费用情况
	

                           财务人员签字：            年   月   日  

	教务处审核
毕业标准情况
	该生是否已达到毕业标准：是    否

成绩管理经办人签字：            年   月   日

学籍管理经办人签字：            年   月   日

	教务处处长审核
	
                             签字：            年   月   日

	毕业证书信息核对与领取确认
	我已经认真核对毕业证书上的相关信息，确认无误，并领取了毕业证书。

签字：                      年     月     日


注：1.此表一式两份，一份交教务科研处，一份二级学院存档。
2.学生需要委托别人代办理的一定要先填写《自贡职业技术学院毕（结）业证书领取委托书》交到教务科研处。


附件2
自贡职业技术学院毕（结）业证书领取委托书
本人         是    级          专业    班的学生，身份证号                 ，因                             （原因）不能亲自回校领取毕业证，特委托          ，身份证号码                代为领取，若有任何失误，责任均由本人承担。

附：本人身份证复印件及代领人身份证复印件

                            委托人：                                                                                                                                    年  月   日
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