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人事处证明材料开具申请表（V1.0）
	申请人
	
	部 门
	
	岗 位
	

	[bookmark: OLE_LINK1]申请日期
	

	申请出具
证明材料类型
	□在职证明    离职证明    收入证明    □其他                  

	申请原因
（附证明材料）
	

         申请人签名：

   日期：

	部门领导审批
	   签名：

   日期：

	分管院领导审批
	   签名：

   日期：

	人事处负责人审批
	   签名：

   日期：

	人事处登记存档
	[bookmark: _GoBack]     办理人签名：

日期：

	备注：1.此表仅适用于需要人事处盖章的文件证明材料；
2.此表填写签字完成后，交由人事处出具证明材料并存档。
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