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申请人：         部门：          提交日期：2022年    月     日

	事项
信息
	请（休）假事由
	

	
	请（休）假类型
	(事假 (病假 (公假 (补休 (其他      

	
	请（休）假时间
	      年     月     日至      年     月     日，

共计         天/        小时

	部门  负责人  审批
	签字：                  时间：

	分管

院领导审批
	签字：                  时间：

	院 长

审 批
	签字：                  时间：

	人事处
留 档
	记录人：                时间：

审批完成方可休假
签字完毕后交由人事处考勤员备档
其他：                                                                       


