后勤保卫处2023年暑假值班安排
后勤保卫处全体人员：
根据后勤保卫处实际工作情况，确保学校后勤保障、校园安全工作正常开展，经研究，现将后勤保卫处2023年暑假放假时间和工作安排通知如下：
一、2023年暑假放假时间为2023年7月17日—2023年8月17日，2023年8月18日全体员工正式上班。
二、放假期间各科室负责人要确保通信联络畅通。
三、值班时间8:30—17:30   
四、行政值班职责 
1、综合行政值班负责安全保卫、水电、卫生、资产等所有后勤总务工作；
2、检查水电值班人员、清洁值班人员、门卫值班人员在岗履职情况。
3、如遇突发事件应及时向部门负责人汇报。
4、完成领导交办的临时任务等。			
五、值班要求	
1、值班人员严格遵守值班纪律，值班期间实行指纹考勤打卡。不得迟到、早退、脱岗，若查到不在岗按旷工处理。
2、值班安排不得擅自调换，如确需调班的，须提前向部门负责人报告同意。
3、水电工值班必须24小时在岗。水电工假期若有出远门计划需提前报备，遇突发事件需全体人员上班再临时通知。
4、通信联络保持畅通。
5、如实填写值班记录表。


后勤保卫处暑假值班表
	值班日期
	综合行政值班
	水电值班
	联系电话
	保洁员值班
	联系电话

	7月17日
	邓有全
	饶晓平
	18281318188
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月18日
	邓有全
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月19日
	邓有全
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月20日
	邓有全
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月21日
	邓有全
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月22日
	曾珊
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月23日
	曾珊
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月24日
	曾珊
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月25日
	曾珊
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月26日
	何丹
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	扶桂芳
	15378232323

	7月27日
	何丹
	饶志平
	18200299669
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	7月28日
	胡国红
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	7月29日
	胡国红
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	7月30日
	胡国红
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	7月31日
	胡国红
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月1日
	赖立新
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月2日
	赖立新
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月3日
	赖立新
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月4日
	谢民喜
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月5日
	谢民喜
	
	
	缪润芳
	17790460489

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月6日
	何丹
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月7日
	何丹
	李可洪
	19386005579
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月8日
	陈晓牧
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月9日
	陈晓牧
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月10日
	陈晓牧
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月11日
	陈晓牧
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月12日
	谢民喜
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月13日
	谢民喜
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月14日
	杨兴菊
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月15日
	杨兴菊
	
	
	温洪英
	13183933553

	
	
	
	
	王小英
	13619023270

	8月16日
	杨兴菊
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月17日
	杨兴菊
	
	
	羊建英
	13518469373

	
	
	
	
	雷会先
	19950755532

	8月18日
	正常返校（视学校重点工作安排，若因秋季开校工作需要再临时通知）




	[bookmark: _GoBack]安保人员值班表

	日期
	巡逻岗（班长）
	协助巡逻
	正大门.实训中心
	后门
	二期机动岗

	7月17日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	7月18日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	7月19日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	7月20日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	7月21日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	7月22日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	7月23日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	7月24日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	7月25日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	7月26日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	7月27日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	7月28日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	7月29日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	7月30日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	7月31日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月1日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月2日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月3日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月4日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月5日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月6日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月7日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月8日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月9日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月10日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月11日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月12日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月13日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月14日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月15日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江

	8月16日
	范祖由
	杨金元
	杨金元
	潘奎
	万玉平
	曾强
	张世云
	范春花

	8月17日
	周鑫野
	黄树贵
	黄树贵
	罗焕坤
	艾国华
	温小波
	魏树明
	余江



